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ส่วนราชการ
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  โทร. .........................
ที่
  


วันที่                
เรื่อง
ขอส่งคืนครุภัณฑ์
เรียน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา


เรื่องเดิม


ด้วย...........................................................ตำแหน่ง.......................................สังกัดหลักสูตร...............................................................ขอส่งคืนครุภัณฑ์ ดังนี้
	ลำดับที่
	รายการครุภัณฑ์
	สภาพครุภัณฑ์
	จำนวน
	หมายเหตุ/

ที่ตั้งของครุภัณฑ์

	
	
	
	หน่วย
	หน่วยนับ
	

	1
	ชื่อครุภัณฑ์.........................................

รหัสครุภัณฑ์.......................................
	( ปกติ

( ชำรุด
( เสื่อมคุณสภาพ
	
	
	

	2
	ชื่อครุภัณฑ์.........................................

รหัสครุภัณฑ์.......................................
	( ปกติ

( ชำรุด
( เสื่อมคุณสภาพ
	
	
	

	3
	ชื่อครุภัณฑ์.........................................

รหัสครุภัณฑ์.......................................
	( ปกติ

( ชำรุด
( เสื่อมคุณสภาพ
	
	
	


หมายเหตุ : พร้อมแนบรูปภาพครุภัณฑ์


จึงขอให้คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ดำเนินการตรวจสอบและดำเนินการตามระเบียบต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(........................................................)
...............................................

เรียน  คณบดี
        ..................................................................
............................................................................
............................................................................
       (..........................................................)
ประธานหลักสูตร................................................
	เรียน  คณบดี
         ได้ตรวจสอบสภาพครุภัณฑ์ข้างต้นแล้ว ดังนี้
ลำดับที่.................................................อยู่ในสภาพปกติ
ลำดับที่................................................อยู่ในสภาพชำรุด
ลำดับที่....................................อยู่ในสภาพเสื่อมคุณภาพ
(........................................................)
นักวิชาการคอมพิวเตอร์
**กรณีเป็นคอมพิวเตอร์/อุปกรณ์สื่อโสตฯ
	เรียน  คณบดี
         ..........................................................................
......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

(........................................................)
เจ้าหน้าที่พัสดุ

	เรียน  คณบดี
         ............................................................................
........................................................................................
..................................................................................
.................................................................................

(........................................................)
หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป
	เรียน  คณบดี
        ...........................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................
(........................................................)
หัวหน้าสำนักงานคณบดี


	                           ( ทราบ

                           ( จัดตามเสนอ
                           ( อนุมัติ/ดำเนินการตามระเบียบ
(........................................................)
                                                                คณบดี



บันทึกข้อความ








