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ขั้นตอนการนำนศ.ไปนอกสถานที่ กรณีจัดโครงการ/กิจกรรม ศึกษาดูงาน หรือทัศนศึกษา

1. ขออนุมัติโครงการ (ตามแบบฟอร์มขออนุมัติโครงการที่มหาวิทยาลัยกำหนด)
2. จัดทำหนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง 

3. จัดทำหนังสือแบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักศึกษาไปนอกสถานที่ศึกษา 
4. จัดทำหนังสือขออนุญาตไปราชการ
5. จัดทำรายงานผลการพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (กรณีมีเหตุการณ์ไม่เรียบร้อยตามประกาศข้อ 5(7))
แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา





      คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา

  วันที่ ................ เดือน .................................พ.ศ..................
เรื่อง  การพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา
เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ( โครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ  ( มคอ.3     
จำนวน 1  ชุด

2. หนังสืออนุญาตของผู้ปกครอง และใบตอบรับ
จำนวน.......ราย


        ข้าพเจ้าขออนุญาตพานักศึกษา จำนวน ............ คน   และอาจารย์ผู้ควบคุมจำนวน ........... คน  โดยมี.....................................................................เป็นผู้ควบคุม  เพื่อเดินทางไป ( ศึกษาดูงาน  ( ทัศนศึกษา           ( เรียนรู้ในรายวิชาตาม มคอ.3 ณ  ......................................... จังหวัด............................................. โดยเริ่มออกเดินทางวันที่ ............................ เดือน....................................... พ.ศ. ......................  เวลา ...................... น.          และกลับถึงสถานศึกษาวันที่ ..................... เดือน.............................. พ.ศ. .............   เวลา ...................... น.  การไปนอกสถานศึกษาครั้งนี้ได้ปฏิบัติตามประกาศคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ เรื่อง แนวปฏิบัติในการพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2568 เรียบร้อยแล้ว

ขอแสดงความนับถือ




              (..........................................................)




ตำแหน่ง............................................................................
                                                          ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม/รายวิชา
ความเห็นของประธานหลักสูตร..................................................................................................................................




 


    (......................................................)





                   ………./………………/…………..

แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา(กรณีศึกษาดูงาน/ทัศนศึกษา)
ที่ อว 0639.08/ว



                          คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา  ๙๐๐๐๐

วันที่..............เดือน.......................พ.ศ...................
เรื่อง  ขออนุญาตพานักศึกษาไป (ระบุ ศึกษาดูงาน/ทัศนศึกษา) นอกสถานศึกษา
เรียน  .....................................................................................


ด้วยหลักสูตร....................................คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา กำหนดจัด (ระบุโครงการ/กิจกรรม................................................................................................ ให้แก่นักศึกษา (ระบุสาขาวิชาชั้นปี รหัส).............................. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.....................................................ในการไปครั้งนี้มีนักศึกษาจำนวน.................คน มีอาจารย์/เจ้าหน้าที่ จำนวน.............คน โดยมี...........................................เป็นผู้ควบคุมเพื่อเดินทางไป ( ศึกษาดูงาน  ( ทัศนศึกษา .....................................................................ณ...............................................จังหวัด.............................โดยเริ่มออกเดินทางวันที่................เดือน .............................. พ.ศ. ................. เวลา .......................น. และกลับถึงสถานศึกษา วันที่ .................เดือน................................... พ.ศ……………..เวลา .......................น. จึงมีความประสงค์จะขออนุญาตให้ (ชื่อนักศึกษา).........................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


ขอแสดงความนับถือ



    (................................................................)


  ตำแหน่ง.....................................................................
สำนักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
โทร.  ๐ ๗๔26 0262
ผู้ประสานงาน .................................. โทร.........................................................

ใบตอบรับ   โปรดกรอกแบบข้างล่างแล้วส่งกลับคืนคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

ข้าพเจ้า...................................................ผู้ปกครองของ............................................................
ได้รับทราบรายละเอียดการจัดโครงการ/กิจกรรม ( ศึกษาดูงาน ( ทัศนศึกษา   ตามหนังสือ             คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ที่ อว ๐๖39.๐8/         ลงวันที่                             แล้ว

จึงพิจารณา           (   อนุญาต

(   ไม่อนุญาต  

ให้ นาย/นางสาว                                                                            เข้าร่วมกิจกรรมครั้งนี้               
                            ลงชื่อ






  ลงชื่อ ............................................................ ผู้ปกครอง






        (................................................................)
แบบรายงานผลการพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา
หลักสูตร...........................................
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา

วันที่..............เดือน.............................พ.ศ...........................
เรื่อง  รายงานผลการพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา
เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์


ตามที่ข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้นำนักศึกษา (ระบุสาขาวิชา ชั้นปี รหัส) จำนวน .................... คน อาจารย์/เจ้าหน้าที่ จำนวน .......................... คน โดยมี ................................................................. เป็นผู้ควบคุมไปเพื่อ (ระบุกิจกรรม เช่น ศึกษาดูงาน/ทัศนศึกษา/เรียนรู้ในรายวิชา) .............................................ณ ......................................
จังหวัด ......................................... เริ่มออกเดินทางวันที่ ................ เดือน .............................. พ.ศ. .................เวลา ..................... น. ได้ไปตามเส้นทางผ่าน...................................โดยพาหนะ .................................. และได้กลับถึงสถานศึกษา วันที่ .............. เดือน........................พ.ศ. ................เวลา ..................... น. นั้น


การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ (ระบุเหตุการณ์ที่เกิดความไม่เรียบร้อย และชี้แจงโดยละเอียด) 

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................






ขอแสดงความนับถือ






  (.....................................................)







ตำแหน่ง .........................................

                                                                 ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม/รายวิชา
(








